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ORIENTACA O CONTABIL N° 0112015 - SEACO/COAVO/SECIN

Assunto: Indicacio da Inscricdo de Restos a Pagar - Exercicio 2015.

Referéncia:  MACROFUNCAO SIAFI N° 02.03.18 - Encerramento do Exercicio.
MACROFUNCAO SIAFIN®02.03.17 - Restos a Pagar.

A Secretaria de Controle Interno, por intermédio da Coordenagdao de
Acompanhamento , Avaliagdo e Orientacdo ¢ da Secdo Analise Contabil (SEACO), na
qualidade de gestora Setorial de Contabilidade da Justiga Militar da Unido, vem buscando
atender a legislagdo nacional no que diz respeito ao cumprimento das normas financeiras
estabelecidas, em especial pela Lei Federal n® 4.320/64 e Lei Complementar Federal n°
101/2000, Lei de Responsabilidade Fiscal, como também primar pela execucdo financeira,
orgamentaria e patrimonial de forma eficiente e responsavel. E através destas orientagdes
visa proporcionar maior transparéncia nas informacdes como parte do esforco de
padronizar os procedimentos contabeis em toda JMU.

Conforme determinagdo constante do Parecer CNJ n° 002/2013, todos os
orgdos de Controle Interno devem atuar prioritariamente na revisdo , avaliacdo e o
acompanhamento dos controles internos administrativos das unidades subordinadas, com
verificagdo do cumprimento das politicas tragadas pela alta administragdo para verificar se
estdo sendo cumpridas as normas para cada atividade. Nesse contexto, a andlise de
processos nos controles prévio e concomitante deve ocorrer em paralelo e com frequéncia
de exames nas areas contabil, orcamentaria, financeira dentre outras.

Assim esta setorial em continuidade as suas orientacdes ira aprimorar seu
trabalho normatizando de forma sistematizada e padronizada os principais processos e
procedimentos relacionados a execugdo orcamentaria, financeira e patrimonial dos o6rgados
da Justica Militar da Unido, mediante a manualizacdo de "Orientagdes Contabeis". Nesse
primeiro momento, especificamente no que tange ao encerramento do exercicio financeiro
de 2015, serdo editadas e publicadas orientacdes sob este tema, visando a padronizacdo e
eficiéncia dos processos de Encerranlento do Exercicio Financeiro e a consequente
abertura do exercicio seguinte.

Diante do exposto, ressalta-se que o cumprimento das  Orientagdes
Contabeis fardo com que as Demonstracoes Contabeis de cada unidade gestora da Justica
Militar da Unido estejam cada vez mais condizentes com os principios e normas contabeis
aplicados ao setor publico e a legislacdo vigente.
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1.1

1.2

1.3

1.4

1.5

1.6

1.7

1.8

APRESENTACAO

Consideram-se Restos a Pagar, as despesas empenhadas, mas ndo pagas até 31 de
dezembro .

O conceito de Restos a Pagar estd ligado aos Estagios da Despesa Publica,
representados pelo empenho, Liquidacdo e Pagamento.

Caso ainda ndo tenha sido paga, a despesa orcamentaria ¢ registrada em 31 de
dezembro em 'restos a pagar", como urna obrigagdo do poder publico frente ao
fornecedor.

O Empenho constitui o primeiro estdgio da despesa publica e¢ ¢ de onde se origina o
processo de Restos a Pagar. Portanto, sendo emitido o empenho, fica o Estado
obrigado ao desembolso financeiro, desde que o fornecedor do material ou
prestador dos servigos atenda a todos os requisitos legais de autorizacdo ou
habilitacdo de pagamento.

Liquidagao é o segundo estdgio da despesa publica e consiste na verificagdo do
direito adquirido pelo credor, tendo por base os titulos e documentos
comprobatorios do respectivo crédito, apds a entrega do bem e ou servigo objeto do
gasto.

1.5.1 Entre o estagio do empenho e da liquidacdo ha uma fase intermediaria na qual
o fato gerador da despesa ja ocorreu, porém ainda ndo foi liquidada. Esta fase
¢ denominada "em liquidagao".

1.5.2 De forma mais objetiva, a fase "em liquida¢do" ¢ toda despesa em que o
credor, de posse do empenho correspondente , forneceu o material , prestou o
servigo ou ainda executou a obra e que tenha sido devidamente atestada ou
encontra-se em fase de analise e conferéncia.

O Pagamento ¢ o terceiro estagio da despesa e resulta na extingdo da obrigagdo,
apos o respectivo ateste.

Quando o pagamento deixa de ser efetuado no proprio exercicio, procede-se, entdo,
a inscri¢do em Restos a Pagar.

A inscricdo dos Restos a Pagar (RP) os classificara em: RP Processados , RP Nao
Processados em liquidagdo e RP Nao Processados a liquidar.

a)  RP Processados: no momento da inscricdo a despesa estava empenhada e
liquidada;

b) RP Nio Processados em Liquidagcdo: no momento da inscricdo a despesa
empenhada estava em processo de liquidagio e sua inscrigdo esta
condicionada a indicagdo pelo Ordenador de Despesa da Unidade Gestora, ou
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pessoa por ele autorizada, formalmente no SIAFI em espago proprio na tabela
de UG.

c) RP Nao Processados a liquidar: no momento da inscricdo a despesa
empenhada ndo estava liquidada e sua inscricdo estd condicionada a indicagdo
pelo Ordenador de Despesa da Unidade Gestora, ou pessoa por ele autorizada,
formalmente no SIAFI em espago proprio na tabela de UG.
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SIAFI 2015 SIAFI 2016

Apenas os Valores

/I indicados e registrados

N
Empenhos a Liquidar - --—Q-S-p RP Nao Processados a Liquidar
62.292.01.01 T N 63.110.00.00
£ L
N>
E®
Empenhos Em _____EL%__, RP N&o Processados em
Liquidacao il Liquidacao
62.292.01.02 © 63.120.00.00 -
Inscrigdo automatica nao
precisa indicagcao de
/I Ordenador de Despesa
Empenho;al_glg:udados A ——————— > RP Processados a Pagar
62292 01 03 63.130.00.00
2.1. . A inscricdo das despesas em Restos a Pagar ¢ efetuada no encerramento de

cada exercicio de emissdo da respectiva Nota de Empenho.

2.2.  Sendo assim, faz-se necessario que os gestores realizem analise da conta contabil:
62.292.01.01 Empenhos a Liquidar, antes de realizar qualquer processo de inscrigdo de
restos a pagar, verificando, identificando os seguintes casos:

a) saldos irrisorios, residuais, que ndo serdo utilizados , deverdo ser anulados
até 31/12/2015;

b) empenhos que nao serdo mais utilizados até¢ o 31/ 12/2015 , deverdo ser
anulados e ndo inscritos em Restos a Pagar;

c) ¢ proibida a inscrigdo de empenhos de Suprimentos de Fundos, Diarias e
ajuda de custo, estes saldos devem ser anulados até o dia 31/12/2015;

d) em caso de empenhos de contrato continuado que tenha vencimento em

Janeiro deixar saldo, valor aproximado da tultima parcela paga antes do
referido pagamento, ou a média dos 03 (trés) Gltimos meses.

2.3. Ap6s andlise e anulacdo dos empenhos e saldos listados acima proceder-se-4 com
os empenhos restantes a inscricdo dos Restos a Pagar, desde que cumpram os seguintes
requisitos:

a) estd vigente o prazo para cumprimento da obrigacdo assumida pelo credor,
nele estabelecida;
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b) estd vencido o prazo de que trata o item anterior, mas esteja em curso a
liquidacdo da despesa, ou seja, de interesse da Administracdo exigir o
cumprimento da obrigagdo assumida pelo credor.

3. REGRAS ESPECIFICAS PARA INSCRICAO EM RESTOS A PAGAR DA
JUSTICA MILITAR DA UNIAO - JMU

Considerando a atual conjuntura  econormca, bem como os
contingenciamentos realizados no exercicio de 2015, bem como a expressiva reducdo do
or¢camento de 2016, mediante "Ata da 1* Reunido para realizacdo de Encerramento de
Exercicio Financeiro 2015 na Justica Militar da Unido" foram tragadas as seguintes
diretrizes/determinagdes a serem observadas por todos os gestores da JMU exclusivamente
no encerramento do exercicio de 2015/2016:

a) inscrever em RP todas as despesas cuja fatura seja emitida em janeiro ,
porém sua competéncia refira-se a totalidade ou parte do més de dezembro;
b) nos contratos de prestacdo de servicos de natureza continuada, deverdo ser

inscritos em RP os valores referentes aos meses de janeiro e fevereiro/2016 ,
segundo estimativa prevista na alinea "d" do item 2.2. Dessa forma as
faturas com vencimento em janeiro serdo pagas com recursos inscritos em
RP, ficando o saldo remanescente para abatimento de possivel repactuagao
referente a 2015;

c) caso alguma unidade gestora possua pendéncia de pagamento relativo a
exercicios anteriores ou repactuagdes 2014/2015; deverdo inscreve-los em
RP;

d) deverdo ser efetuados ainda em 2015 os pedidos de aquisigdes referentes a

ata de registro de pregos vigentes, mesmo que os materiais sejam entregues
em 2016, devendo os perspectivas empenhos serem inscritos em RP;

e) excepcionalmente , ndo deverdo ser cancelados em 2015, os empenhos
reinscritos em restos a pagar de 2013 e 2014, ficando sua baixa, caso
necessario, prevista para o 2° trimestre/2016 (data limite 30 junho de 2016).

4. PROCEDIMENTOS DOS GESTORES DA JMU PARA INSCRICAO DE
RESTOS A PAGAR

Para inscricdo de Restos a Pagar ndo processados serdo necessarios dois
procedimentos :

1. Primeiro: Existéncia de um responsavel para indicar os empenhos que serdao
inscritos. O responsavel podera ser o Ordenador de Despesa ou uma pessoa
designada por ele mediante de ato legal, no caso da Justica Militar da Unido,
através de uma portaria. Este responsavel designado devera ser incluido no Siafi,
em espaco proprio da tabela de UG.
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SIAFI2015-TABADM-UG-ATUUG (ATUALIZA UG)
---i:s111; 15 18:11 USUARIO ERICA

OPCAO : A - ALTERACAO
UNIDADE GESTORA : xxxxxxX - Unidade Gestora
CONFORMIDADE DE REGISTROS DE GESTAO

RESPONSAVEL CONF . 02350558235
SUBSTITUTO CONF. 00051465465
REALIZA FECHAMENTO H\}

RESPONSAVEL FECH.
SUBSTITUTO FECH.
RESPONSAVEL INSCRICAO NE RPNP A LIQUIDAR/EM LIQUIDACAO : 70088870110

SUBSTITUTO INSCRICAO NE RPNP A LIQUIDAR/EM LIQUIDACAO 27825864234
UG CONTROLE DE PROJETO N PAGADORA DE PESSOAL : N
COMISSAO PERM. LICITACAO S
EMITE LIVRO DIARIO N
PERMITE APLICACAO N
ATO CRIACAO TIPO ATO NUMERO 1427 /2015
DATA 24AG015 ORIGEM PRESIDENCI
MOTIVO:

PF1=AJUDA PF3=SAI PF7=RECUA PF12=RETORNA

2. Segundo: O Ordenador ou o Responsavel deverd indicar a Relacdo de Notas de
Empenho a serem inscritas em Restos a Pagar Nao Processados a Liquidar.

5. ELABORACAO DA RELACAO DE NOTAS DE EMPENHOS -ATURNERP

5.1. A elaboragdo da Relagdo de Notas de Empenhos "RN's" se dara por meio da transagao
ATURNERP ATUALIZA RELACOES DE NOTA DE EMPENHO PARA INSCRICAO
DE RPNP A LIQUIDAR que possibilitarda o usuario fazer quantas RN's achar necessario,
selecionando as Notas de Empenho que estdo na situacdo de A LIQUIDAR para compor a

relagdo .

* A inclusdo da RN ¢ feita pela transacdo >ATURNERP.

* A selegdo das NE's sera feita com base no saldo da conta 6.2.2.9.2.01.01

depois da analise estabelecida no item 2.2.1:

e AJMUsoirainscrevernaFASE DEEMPENHO: 1 -ALIQUIDAR

@.
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SIAFI2015-CONTABIL-ENCERRANO-ATURNERP (ATU. REL.NE INSC.RP NAO PROC.LIQ.)
-02/12/15 17:00 USUARIO ERICA
UG/GESTAO EMITENTE : / NUMERO DA RELACAO DE NE : 2015RN
OPCAO T

NE + SUBITEM
FASE DO EMPENHO

ESCOLHA A OPCAO DESEJADA

1 - A LIQUIDAR
2 - EM LIQUIDACAO

POSICIONE O CURSOR E TECLE ENTER

PF3=SAI PF12=RETORNA

PF1=AJUDA PF3=SAI

SIAFI2015-CONTABIL-ENCERRANO-ATURNERP (ATUALIZA REL. NE/INSCR RP NAO PROC A
LIQ)
DD/MM/AA HH :MM USUARIO : OPERADOR
PAGINA N
RELACAO DE EMPENHOS XXXXXXXXXXXX
UG/GESTAO EMITENTE : NNNNNN / NNNNN NUMERO DA RELACAO DE NE:
AAAARNNNNNNN
() TODAS (CRIAR LISTA COM TODAS AS NE 'S DISPONIVEIS)
( )APENAS (CRIAR LISTA COM AS NE 'S SELECIONADAS)
( JEXCETO (CRIAR LISTA COM  TODAS AS NE 'S DISPONIVEIS EXCETO AS
SELECIONADAS)
NE + SUBITEM FAVORECIDO
) 2012NEOO00O005 17 - PROGRAF PRODUTOS GRAFICOS LTDA
) 2012NE0000Q07 17 - CLIMATICA ENGENHARIA LTDA
) 2012NE0O00009 04 - TECTENGE-TECNOLOGIA E SERVICOS LT
) 2012NE000012 08 - FUJITSU DO BRASIL LTDA
) 2012NE000013 39 - PROPECAS - MAQUINAS E EQUIPAMENTO
) 2012NE000014 01 - BRASFORT ADMINISTRACAO E SERVICOS
) 2012NE0O00015 02 - CONDOMINIO DO EDIFICIO PALACIO DO
) 2012NE000016 02 - CONDOMINIO DO EDIFICIO DENASA
( ) 2012NE000018 39 - PROPECAS - MAQUINAS E EQUIPAMENTO
()2012NE0O00019 3 INSUMED COMERCIO DE MEDICAMENTOS

CONTINUA

PF1=AJUDA PF2=CONNE PF3=SAI PF7=RECUA PF8=AVANCA PF12=RETORNA ENTR=CONFIRMA

5.2. Informamos que a Relacio das Notas de Empenhos poderio ser inscritas no periodo de

01/12/2015 a 05/01/2016.

5.3. 'Atencdo:\ A RN indicada e registrada pelo gestor inscrevera o saldo existente no dia

31/12/2015,sendo assim, 0 gestor devera indcar ;empenho que quer inscrever

a
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pagar, mesmo que ainda deseje realizar liquidagdes/pagamentos em dezembro, visto que, a
inscri¢do de RP so ¢ realizada por saldo na conta 62.292.01.01.

6. REGISTRO DA RELACAODE NOTAS DE EMPENHOS-REGINDRP

6.1. Informamos que a realizacdo de RN ndo efetua automaticamente a inscricdo de Restos
a Pagar — RP, para isso o gestor deverd realizar o registro das Relagdes de Nota de
Empenho no SIAFI por meio da transagdo REGINDRP ou a partir da PF6=REGISTRA da
CONRNERP .

6.2. A contabilizagdo da indicacio da NE para inscricdo dos RPNP a Liquidar/em
Liquidagdo sera efetuada diariamente na rotina batch do dia do registro da(s) RN('s).

SIAFI2015-CONTABIL-ENCERRANO —REGINDRP (REGISTRA INDIC. NE PARA INSC. RP)
-02/12/15 16:56 USUARIO : ERICA

UNIDADE GESTORA
GESTAO

EM ATENDIMENTO AO DECRETO 93872/86, E SUAS ALTERACOES, DECLARO QUE AS NOTAS
DE EMPENHO RELACIONADAS DEVEM SER INSCRITAS EM RESTOS A PAGAR NAO PROCESSADOS
A LIQUIDAR / EM LIQUIDACAO .

PF1=AJUDA PF3=SAI

SX:AE'x:201..2-COm'ABX: I.-EBCE:DJU.J1IO EIG DIDB.P (R:EG ISr!IA HNDX:CACM> P./ IISICHI X:CM> IIC illP)==:=::—=::-
21../05./?.2 LL=U U.S'IDB X0 I XXXXXXXX
PAGDI:A = I.
UNIDADE GESTORA: NNNNENN — BOME DA UNIDADE GESTORA
GESTAO : ENEN - NCOME DA GESTAO
RELACAD DE LISTAS DI:sPQJIX:W:X::S PARA ESTA IDADE GESTORA
reracio sr'l"llAglo
() AAAARNMNMNMMNKN PEIIDE:ill?'E DE DID X:CACAO
4 ) ARRARNNKMNNMX PEIlIDE:IIITE DE DID ICACAO
47) ARRARNMENMKX PEJIDE:HTE DE DID X:CACAO
AAR AR MY KXK X P.CJIDE:ilI?'E DE DID IC.M:AO
4 ) ARABARNNCINNN PE!IIDE:BrE DE DID X:CACAO
c_1 ARA AR NIOLNNH X PEJIIJE:BrE: DE DID ICACA O
o> ARA AR NIOL K X PEHm:IIITE DIC DID X:CACAO
C_J ARARRNMNMNMNKX PEJIDE:BrE DIC DIDICACAO
_ 1 ARRADNMHMMKXY PEJIDE:BrE DIC DIDICACAO

COUNITDIUA ---

PEF1=AJUDA PFZ=DET. PF3=SAI PF4=EST. PF5=DOC. PF6REG FF7=VOLTA PFB=AVANCA PF12=RET. |

8 000000000 [}
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A vista do exposto, esta Secretaria de Controle Interno se coloca a
disposicdo para maiores esclarecimentos.

Brasilia, 30 de novembro de 2015.

ERICA RA BURQUERQUE
Supervi FEsi O/COAVO
Sec¢ao de Analise Contabil
1. De acordo.
2. A consideragdo Superior.

5 .
RITAD% A\%WELLINO DA SILVA

Coordenadora da COAVO
Coordenagdo de Acompanhamento , Avaliagdo e Orientacao

L. De acordo:
2. Divulgue-se a todos os Ordenadores de Despesa da JMU, por meio de processo
eletronico no SEI, bem como se publique na pagina eletronica da SECIN.

VALDE S FERREIRA DE OLIVEIRA
Secretario de Controle Interno
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